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Tietojarjestelman nimi

Visma InSchool Primus —opiskelijahallintojarjestelma
Hairidtilanteiden varalta hakijarekisterin apuna kaytetaan e-lomakepalvelua (Eduix Oy) (vain
valttamattomat tiedot valiaikaisesti).

Tietojarjestelman kayttotarkoitus

Tietoja kaytetaan koulutuksen ja opetuksen jarjestamiseen. Tietoja kerataan opiskelijapalvelua,
toiminnan suunnittelua seka lakisaateisia viranomaisten vaatimia tilastointeja ja rahoituspaatoksia
varten. Tietoja kerataan oppilaitoksen opiskelijahuollon jarjestamiseen. Tietoja kerataan opiskelijoiden
ja oppilaitoksen, seka sen edustajien oikeusturvan vuoksi.

Rekisterin tietosisalto
Hakijarekisteri:

- Etunimi

- Sukunimi

- Henkilétunnus tai syntymaaika

- Katuosoite

- Postinumero

- Sahkopostiosoite

- Matkapuhelin

- Kansalaisuus

- Aidinkieli

- Koulutus/koulutukset, joihon henkilé hakee
- Tieto sen hetkisesta tilanteesta; tydssa, tyoton, opiskelee, eldkkeella, muu
- Aikaisemmat opinnot



- Tydkokemus

- Asuntolapaikkatoive

- Muita hakijan vapaasti hakemukseen kirjaamia hakuun liittyvia tietoja
- Valinnan tulos

- Tieto valinnasta

- Suostumus tietojen kirjaamiseen hakijarekisteriin

Opiskelijat -rekisteri:

- Etunimi

- Sukunimi

- Entinen sukunimi

- Henkilétunnus tai syntymaaika

- Oppijanumero

- Sukupuoli

- Opiskelijan valokuva

- Katuosoite

- Postinumero

- Sahkopostiosoite

- Matkapuhelin

- Salainen matkapuhelin

- Lahiomaisen yhteystiedot

- Koulutus, johon opiskelija osallistuu

- Opintojen aloittaminen, valiaikainen keskeytyminen ja opintojen paattyminen
- Kotikieli

- Kotikunta

- Asuntolapaikka

- Lasnaolotiedot

- Arviointitiedot

- Kurssivalinnat

- Wilman kayttajatunnukset

- Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman tiedot
- Suostumus tiedon siirtamisesta yhteistyotahoille

Tietojen sdannonmukaiset tietoldhteet

Tietoja saadaan hakijoilta ja opiskelijoilta. Osa tiedoista on koottu opiskelijoiden kanssa kaytyjen
keskustelujen perusteella. Osa tiedoista syntyy opiskelijan opetuksen jarjestamisesta koostuvasta
tiedosta, jonka opettaja kirjaa rekisteriin.

Opettaja- ja Henkilékuntarekisterin tiedot kerataan henkildkunnalta kayttajaoikeuksien myontamisen
yhteydessa.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Henkilodn kohdistuvia lakisaateisia tietoja luovutetaan sdanndllisesti seuraaville viranomaistahoille:

— Opetushallitus: opetuksen ja koulutuksen arvioinnin, tutkimuksen, kehittdmisen, tilastoinnin ja
muun seurannan seka ohjauksen ja rahoituksen edellyttamia tietoaineistoja.



— Kansanelakelaitos, Tydllisyyden kuntakokeilut: kunnallinen opiskeluhuolto opiskeluhuoltolain
mukaisesti, Tyo- ja elinkeinoviranomainen: tydottomyysturvalain (1290/2002) mukaisen
tyo6ttomyysetuuden saamisen edellytysten selvittamista varten tarvittavia tietoja.
Opiskeluhuoltokertomuksen tietoja luovutetaan opiskelijan seuraavaan oppilaitokseen seka naita
tietoja opiskelijan hyvaksi kayttaville opiskeluhuollon tai muille vastaaville asiantuntijoille
opiskelijan suostumuksella.

— Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma (HEOPS) luovutetaan opiskelijan seuraavaan
oppilaitokseen seka muille yhteistyokumppaneille opiskelijan suostumuksella.

— Tietoja ei siirreta EU:n ja ETA-maiden ulkopuolelle.

— Yhteystietoja ei luovuteta suoramarkkinointitarkoituksiin.

Rekisterin suojauksen periaatteet ja kdayton valvonta

Annetut sdhkdiset tiedot tallentuvat oppilaitoksen opiskelijahallintojarjestelmaan (Primus). Annettuja
tietoja suojataan verkossa SSL-salausmenetelmalla. Hallintojarjestelma on Visma Aquila Oy:n SaaS-
palvelussa toimiva, salasanoin suojattu jarjestelma. Visman InSchool kayttda Amazon Web Service
(AWS) pilvipalvelua.

Jokaiselle kayttajalle on maaritelty oma, henkilokohtainen kayttdoikeustaso, mika varmennetaan
sisaankirjautumisen yhteydessa henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.
Henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan perusteella pystytddn todentamaan kaikki
sisdankirjautumiset. Tietojen kasittelyoikeudet on rajattu palvelun yllapidollisiin ja hallinnollisiin
tehtaviin. Kayttajaoikeudet myontaa jarjestelmasta vastaava apulaisrehtori. Oikeudet paattyvat
henkilon siirtyessa pois rekisterinpitajan palveluksesta. Rekisterin kasittelysta taltioidaan lokitieto,
jonka avulla rekisterin kayttda valvotaan.

Rekisteria yllapidetaan rekisterinpitajan tiloissa, jossa on asianmukaiset suojaus- ja
kulunvalvontajarjestelmat. Vaarinkaytos- ja tunkeutumisyritysten torjunta toteutetaan eritasoisilla
teknisilla- ja sovellusratkaisuilla. Tietovarastot varmistetaan asianmukaisesti.

Manuaaliset aineistot sailytetdan asianmukaisissa lukituissa tiloissa.
Tietojen séilytysajat

Oppilaitos noudattaa Kansallisarkiston kunnallisen opetustoimen yleisia maarayksia ja suosituksia
seka EU:n Tietosuoja-asetusta 2016/679.

Pysyvasti sailytettavat asiakirjat: Arkistolaitoksen maarays 321/43/03 sekéa arkistolaki L831/94

Muut kuin pysyvasti sailytettavat rekisterit: Tietosuoja-asetus EU GDPR 2016/679
Manuaalinen aineisto:

— Opinto-ohjauksen yhteydessa syntyvat asiakirjat — opiskeluaika + 1 v
— Opiskelijalomake - sailytetaan pysyvasti

— Paattotodistus - sailytetaan pysyvasti

— Opettajan arvostelemat tenttivastaukset — opiskeluaika + 1 v

— Maaraaikaiset erottamispaatokset — opiskeluaika + 10 v

— Kirjallinen varoitus - opiskeluaika + 10 v

— Kurinpitotoimet - opiskeluaika + 10 v

— Opiskelijakohtaiset muistiot - opiskeluaika + 1v



Sahkoinen aineisto:

— Hakijaksi rekisteroityminen - sailytetaan pysyvasti

— Opiskelijaksi rekisterdinti — sailytetdan pysyvasti

— Lasnaolotiedot — sailytetaan pysyvasti

— Opinto-ohjauksen yhteydessa syntyvat tiedot — opiskeluaika + 1 v.

— Opintokortti - opiskeluaika + 1 v

— Oppimistehtavat — opiskeluaika + 6 kk

— Opettaja- ja henkildokuntarekisterin henkilotietoja sailytetaan pysyvasti.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on aina oikeus pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedaan koskeviin henkilotietoihin
seka oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista ja
vastustaa kasittelya. Poistamisoikeus ei yleensa ulotu henkilotietoihin, joita kasitellaan lakisaateisen
tehtavan perusteella tai joihin on muu sailyttamisvelvoite.

Pyynto tai vaatimus tulee lAhettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna osoitteeseen Tyovaen Akatemia,
Vanha Turuntie 14, 02700 Kauniainen. Siina tulee mainita rekisterdidyn nimi, henkilétunnus,
postiosoite ja puhelinnumero. Vastaus pyyntdoon toimitetaan rekisterdidyn vaestotietojarjestelmasta
varmennettuun osoitteeseen. Rekisterinpitajalla on oikeus tarpeellisissa maarin suorittaa
tunnistustoimenpiteita ennen tietojen lahettamista. Tarkastuspyynto tai tietojen kasittelya koskeva
vaatimus voidaan esittad myds henkildkohtaisesti ylla mainitussa osoitteessa, jolloin rekisterdidyn
tulee vaadittaessa esittaa tunnistamista varten virallinen asiakirja (henkildtodistus, ajokortti tai passi).

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Valitus valvontaviranomaiselle tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla tavalla suoraan
viranomaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu (http://www.tietosuoja.fi/fi/).




